采购规范管理咨询服务技术要求

昆明醋酸纤维有限公司（以下简称“昆纤公司”）为实现采购规范管理咨询服务质量与效果达到行业规范及昆纤公司实际管理需求，现就该项咨询服务的核心技术标准、服务范围、实施要求及交付成果，详细要求如下：
1、采购规范管理咨询日常服务要求
1.1 服务范围
覆盖昆纤公司采购业务全流程，提供全环节专业指导，核心包含2大类采购业务：
1.1.1招标采购和非招标采购：招标文件（含技术要求文件、商务文件）编制指导与审核、投标文件标准格式规范；招投标全流程环节指导（含开标准备、评标辅助、定标建议）；
1.1.2非招标采购：按不同采购方式，分别提供采购文件、技术要求文件、报价文件的标准模版并指导编制与审核；
1.1.3配套全流程服务：内部综合评估法评审全流程指导（评审标准校准、评审流程规范）；合同条款、技术协议内容合规性指导；采购质疑、投诉事项的响应预案制定、回复文件编制及合规审核；日常采购规范管理咨询即时响应。
1.2 技术标准
严格依据以下国家及行业法规执行，确保服务合规性，核心依据包括但不限于：
《中华人民共和国招标投标法》
《国务院办公厅关于创新完善体制机制推动招标投标市场规范健康发展的意见》 （国办发〔2024〕21号）
《烟草行业采购办法（试行）》（中烟办〔2024〕63号）《招标人主体责任履行指引》（发改法规〔2025〕1358号）等国家及行业法规。
1.3交付成果
1.3.1 招标文件合规保障：按需全程参与招标文件评审会议，出具书面审核意见，确保招标文件完全符合国家招投标法规及烟草行业采购文件编制规范，无违法违规条款、无歧义表述、无指向性/排他性条件；
1.3.2.质疑投诉合规响应：对招投标环节投标人提出的质疑、投诉，指导并编制回复文件，确保回复内容合规、表述准确、依据充分，规避合规风险；
1.3.3.评审结果复核验证：对AI模型完成的供应商资质评审结果、评标（审）结果进行全面复核验证，出具复核意见，确保评审结果合规、准确；
1.3.4合同内容一致性保障：审核合同文本，确保合同条款与采购全流程文件（招标文件、投标文件、中标通知书等）的实质性要素保持一致，无前后矛盾、无条款遗漏。

2、合同评查咨询服务要求
2.1 服务范围
严格按照《烟草行业合同管理指引》（中烟办〔2017〕229号）要求，对昆纤公司指定的各类合同开展专项评查；服务频次：每年1次，具体评查合同清单由昆纤公司提前7个工作日提供。
2.2 技术标准
以《烟草行业合同管理指引》（中烟办〔2017〕229号）为唯一核心技术标准，全面对标合同签订流程、条款合规性、风险防控、权责界定等核心要求。
2.3 交付成果
2.3.1按期提交《年度合同评查报告》，报告需明确评查范围、评查依据、评查过程、问题明细、风险等级划分；
2.3.2针对评查发现的问题，逐一对应出具具体、可落地、可追溯的整改意见，明确整改方向、整改标准及整改时限建议。

3、制度建设、审查服务要求
3.1 服务范围
3.1.1制度梳理审查：对昆纤公司现有采购相关规章制度、操作细则、管理标准进行全面梳理，排查合规性、完整性、可操作性漏洞；
3.1.2制度体系构建：协助公司搭建覆盖采购全周期的合规制度体系，完善和优化制度内容。

3.2 技术标准
对标《烟草行业采购办法（试行）》（中烟办〔2024〕63号）等最新行业规范及国家法规，确保制度合规性、系统性及可操作性，制度覆盖采购活动全周期关键环节。
3.3交付成果
3.3.1. 出具《采购现有制度评估报告》，明确现有制度合规性结论、问题清单及改进建议；
3.3.2. 帮助建立并完善符合国家法规、烟草行业管理要求的建设工程项目采购相关管理制度。

4、培训服务技术要求
4.1 服务范围
聚焦昆纤公司采购管理核心需求，开展2大类专项培训：
4.1.1. 通用专项培训：烟草行业采购规范、采购审计办法、建设工程项目采购管理、采购全流程项目管理；
4.1.2. 专项能力培训：公司内部评审专家专业化培训（含评审标准、评审流程、合规风险、案例实操）。
4.2 技术标准
培训内容需贴合昆纤公司实际业务，培训案例选取需具备烟草行业代表性及可借鉴性，优先选取行业内同类企业典型案例及合规风险案例；
4.3 实施要求
4.3.1培训模式：采用“理论讲解+案例分析+互动答疑”模式。
4.3.2培训频次：每年不低于2次。
5、项目团队及驻场服务要求
5.1投标人须组建专属项目团队，不得随意更换核心成员（更换需提前15个工作日书面申请，经昆纤公司同意后方可执行），团队配置要求如下：
5.1.1 团队核心成员不少于3人，设项目负责人1名。
5.1.2团队成员中至少1人具有建设工程项目管理或全过程跟踪审计3年及以上工作经验（需提供业绩证明材料）。
5.2 项目负责人资质
需持有一级注册造价工程师或一级建造师等相关专业资格证书。
5.3 驻场服务要求
项目正式启动后，中选供应商需保障每天至少有1名专业人员驻场服务，驻场人员需符合昆纤公司作息时间，每周驻场不少于3个工作日；驻场期间需即时响应公司采购咨询需求，配合完成现场评审、文件审核等工作。

6 资质要求
6.1主体资格：须为中华人民共和国境内依法成立的法人或其他组织（具备有效的营业执照或事业单位法人证书或其他类似的法定证明文件）
6.2 纳税及社保要求：具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录：
1）税收：须提供缴税所属时间在本项目公开采购前一年内任意2个月的税务局税收通用缴款书或银行电子缴税（费）凭证或税务局出具纳税情况的相关证明；依法免税的，应提供依法免税的相关证明文件；新成立的公司，应提供相关内容情况说明或证明材料（复印件加盖公章）
2）社保：须提供缴费所属时间在本项目公开采购前一年内任意2个月的社会保险费缴款书或银行电子缴税（费）凭证或社保管理部门出具的有效的缴款证明；依法免缴的，应提供依法免缴的相关证明文件；新成立的公司，提供相关内容情况说明或证明材料（复印件加盖公章）
6.3财务要求
财务状况良好，具有健全的财务会计制度（投标文件中附近三年（2023—2025年）的财务报表或经第三方审计的审计报告复印件）。财务报表包括资产负债表、损益表和现金流量表）；（注：若成立不足三年的企业则提供成立后的财务报表或经第三方审计的审计报告或证明材料及说明）。
6.4业绩要求：提供至少1份近3年内采购规范管理、招投标咨询、合同管理等同类咨询服务合同复印件（需加盖合同章，清晰体现服务内容、合同期限）；
6.5信誉要求：
1）在“信用中国”网站未被列入“严重失信主体名单查询”；
2）在“国家企业信用信息公示系统”和烟草行业“黑名单”中未被列入“严重违法失信名单（黑名单）信息”或被列入但禁入期已满；
3）在中国裁判文书网“刑事案件”专栏查询，投标人及投标人单位法定代表人无行贿犯罪记录。
（①列入经营异常名录信息或列入严重违法失信企业名单已移出的，视为无列入；②事业单位、团体组织或个人无须提供的，视为无列入）。
6.6参加投标活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（重大违法记录，是指投标人因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚）。
6.7在劳动保护、节能减排与生态环境保护方面符合国家规定要求（提供声明函）。
6.8 两家或以上单位有如下情况之一的，不得同时参加报名，一经发现将视同串标处理，相关报名、报价均作无效报名、报价处理：a、法定代表人为同一人的；b、存在直接控股或管理关系的；c、提供与其他潜在报名人无关联关系承诺函。
6.9 本项目不接受联合体报名。
6.10采购规范管理咨询服务与昆纤公司产能结构优化技改建设工程项目全过程跟踪审计服务的中标供应商，不得为同一供应商。
7、 服务期限
服务期限为一年，即2026年X月X日至2027年X月X日（具体起止日期以双方签订合同为准）。

8、保密要求
[bookmark: _GoBack]中标供应商在开展服务过程中所获取的所有信息、数据、资料等均应保密，并与昆纤公司签订保密协议。


